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Положение 

 о порядке размещения выпускных квалификационных работ 

в электронной информационно-образовательной среде 

АНО ВО Институт современного образования 

 и информационных технологий 

1. Общие положения 

1.1. Положение о порядке размещения выпускных квалификационных работ 

(далее - ВКР) в электронной информационной-образовательной среде (далее - 

ЭИОС) АНО ВО Институт современного образования и информационных 

технологий (далее - Институт) разработано в соответствии со следующими 

документами: 

 Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» 

№ 273-ФЗ от 29.12.2012; 

 Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации 

«Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой 

аттестации по образовательным программам высшего образования - 

программам бакалавриата, программам специалитета и программам 

магистратуры» № 636 от 29.06.2015 г.; 

 Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по образовательным программам 

высшего образования - программам бакалавриата, программам 

специалитета, программам магистратуры» № 245 от 06.04.2021 г.; 

Федеральными государственными образовательными стандартами 

высшего образования; 

 Положением о государственной итоговой аттестации выпускников 

Института;  

 Положением об обеспечении проверки самостоятельности выполнения 

письменных работ в Институте на основе системы «Антиплагиат». 

Настоящее Положение определяет совокупность требований к размещению 

текстов ВКР обучающихся в ЭИОС и распространяется на обучающихся по всем 

основным образовательным программам и любым формам получения ими 

высшего образования. 

1.2. В случаях, когда основной образовательной программой 

предусмотрено обязательное или возможное обращение к сведениям, 

составляющим государственную тайну, настоящее Положение должно 



 

 

реализовываться с учетом Закона Российской Федерации «О государственной 

тайне». 

2. Подготовка текста выпускных квалификационных работ к размещению 

в электронной информационно-образовательной системе Института 

2.1. Подготовка и защита ВКР, является заключительным этапом 

проведения государственных аттестационных испытаний и выполняется в 

форме, устанавливаемой основной образовательной программой, в 

соответствии с требованиями образовательных стандартов, по 

соответствующему направлению подготовки высшего образования. 

2.2. ВКР подлежат размещению в ЭИОС после обязательной проверки на 

объем заимствования, в том числе содержательного, выявления неправомочных 

заимствований. 

2.3. Порядок проверки текстов на уникальность определяется 

Положением об обеспечении проверки самостоятельности выполнения 

письменных работ в Институте на основе системы «Антиплагиат». 

2.4. При подготовке файла ВКР для загрузки в ЭИОС студент должен: 

• оформить текст ВКР с использованием любого текстового редактора 

согласно Методическим указаниям по подготовке и защите ВКР; 

• сохранить файл в одном из возможных форматов (doc, docх) для 

размещения в ЭИОС; 

• название файла с текстом ВКР, который планируется для загрузки в 

ЭИОС, должно включать ФИО студента и сокращенное название 

темы письменной работы (формат названия файла 

Фамилия_И_О_сокращенное название темы письменной 

работы). 

• файл должен содержать следующую информацию: фамилию, имя, 

отчество обучающегося; название кафедры; учебную группу; 

название работы согласно приказу о закреплении тем ВКР; 

фамилию, имя, отчество научного руководителя; текст работы. 

3. Порядок размещения выпускных квалификационных работ в 

электронной информационно-образовательной системе Института 

3.1. Обучающийся обязан не позднее, чем за 7 календарных дней до 

защиты самостоятельно разместить ВКР в ЭИОС (модуль «Портфолио 

студента») на сайте Института. 



 

 

3.2. Научный руководитель получает уведомление, проверяет 

правильность оформления работы, ее содержание, наличие справки на 

заимствование с «Антиплагиат.Вуз», размещает отзыв и дает добро на ее защиту. 

3.3. После защиты не позднее, чем через 2 рабочих дня ответственный 

сотрудник учебного отдела вносит в ЭИОС Института следующие сведения: 

дата прохождения защиты ВКР; оценка, полученная обучающимся за защиту 

ВКР. После этого работа становится доступной для публичного просмотра. 

3.4. Срок хранения ВКР в электронном виде в ЭИОС - до 31 декабря года, 

следующего за годом выпуска. По истечении указанного срока ВКР удаляется. 

4. Техническая и методическая поддержка 

4.1. Техническая и методическая поддержка работы ЭИОС Института 

осуществляется отделом информационных технологий.  

5. Ответственность 

5.1. Обучающийся несет ответственность за своевременное размещение 

ВКР в ЭИОС, а также за соответствие текста защищаемой ВКР содержанию 

файла, размещенного в ЭИОС. 

5.2. Научный руководитель несет ответственность за размещение ВКР в 

ЭИОС в установленные сроки и допуск работы к защите. 

5.3. Сотрудник учебного отдела несет ответственность за корректное 

внесение информации после защиты ВКР в ЭИОС. 

5.4. Отдел информационных технологий несет ответственность за работу 

автоматизированных средств для размещения ВКР в ЭИОС. 


